
Guía para
Autogestión de Alumnos



1- Ingresar a Teams de Office 365



2-Unirse a un equipo



3-Unirse a un equipo



4-Algunos de los trámites que se pueden 
realizar son...

-Certificado de Alumno Regular

-Constancia de Evaluación

-Inscripción a Mesa de Examen Libre

-Entre otros

➢ Tener en cuenta que algunas gestiones se pueden tramitar 
en fechas específicas



5-Dentro del equipo

Aquí se 
encuentra

el formulario



5-Dentro del equipo

Aquí se 
encuentra

el formulario



5-Dentro del equipo

Aquí se 
encuentra

el formulario



Finalizados los pasos indicados
anteriormente se verificará la 

información y el alumno recibirá lo 
solicitado por correo electrónico.


